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Welkom in het e-loket:
jouw dossier voortaan
digitaal!

Vanaf nu behandelt AGION subsidiedossiers digitaal.
Dat betekent: je subsidieaanvraag sneller, overzichtelijker
en eenvoudiger opvolgen.

In het e-loket beheer je alles /' taken bekijken en uitvoeren
wat metje dossier te maken heeft: «/ berichten ontvangen en versturen

" de dossierstatus opvolgen

« rapporten en documenten downloaden

Om je ydo) goed mogelijk te o een instructievideo voor het invullen

: van het e-formulier
onderSteunen’ VOOI‘ZIet AGION o een instructievideo waarin je het

drie handige hUIpmiddelen: e-loket stap voor stap leert kennen

een handleiding met duidelijke uitleg en
praktische tips

In het e-loket vind je bij verschillende onderdelen en woorden/terminologieén
ook regelmatig een ‘i' met meer toelichting. Andere termen verklaren we in deze woordenlijst.

Bij verschillende taken in het e-loket moet je documenten opladen.
(I Let op: je kan alleen documenten met bestandstype .jpg, .pdf, .docx, .xIsx opladen.


https://www.agion.be/instructiemateriaal
https://www.agion.be/instructiemateriaal
https://www.agion.be/instructiemateriaal
https://www.agion.be/instructiemateriaal
https://www.agion.be/instructiemateriaal

Inloggen in het e-loket
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Om toegang te krijgen tot het

e-loket moet je over de juiste

rol binnen jouw school- of

centrumbestuur beschikken.

De lokale beheerder van het De lokale beheerder kan aan
schoolbestuur heeft toegang elke medewerker het

tot het e-loket via het gebruikersrecht ‘AGION e-loket
gebruikersbeheer van de Externe Gebruiker’ toekennen.
Vlaamse overheid.
Raadpleeg de instructies op onze website.

Voor vragen of problemen met de toegangsrechten ¥ Tip: voeg de link toe aan jouw favorieten.

kan je contact opnemen met de werking van het Zo navigeer je handig en snel naar het e-loket.
Gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid via het
gratis nummer 1700.

m@ Zodra je over de juiste rechten beschikt, kan je inloggen op het
e-loket via een digitale sleutel naar keuze (elD, itsme). g8


https://www.agion.be/toegang-tot-het-e-loket-0
https://agion.eloket.vlaanderen.be/ELoket/
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Na het inloggen kom je op het
startscherm van het e-loket.

Deze pagina is het vertrekpunt voor de opvolging van jouw dossiers
voor de reguliere financiering (RF) en DBFM-projecten.

7(& Vlaanderen TI

AGION

AGENTSCHAP VOOR Welkom in het AGION e-loket
INFRASTRUCTUUR

IN HET ONDERWUIIS

Uw openstaande taken @

Q Zoeken

RF | Aktez78 > AkteZ78 | © 13/05/2025

Registratie zakelijk recht - Eloket registratie

RF | Dossier V.1814 > Dossier V114

@ Overzicht Vervolledig dossier
Vervolledig je dossier hieronder zodat alle inf.

3= Taken (4

3 Berichten (31

3 Uw lopende DBFM projecten

Project. 2

Taken

Hier zie je welke acties van jou ver-
wacht worden. Klik op een taak om
deze te openen en uit te voeren.

HULP NODIG @

12 Toon alle taken [J Uw ongelezen berichten € 2 Toon alle

berichten

In behandeling

RF | Aktez.6s | () 19/05/2025 Nieuw
Zakelijk Recht - Statuswijziging
De status van de akte zakelijk recht Z65 werd gewijzigd naar In behandeling.

025 (In behandeling

v | akezst | @

Zakelijk Recht - Statuswij
De status

In behandeling

RF | AkteZz.81

Afkeuring document zakelijk recht
8ij het nazicht van uw document zakelijk recht in de akte Z81 blijkt dat de oo

0-0van0 | 5~ | rijen per scherm

9 status §  Contactperson 9

We kunnen geen gegevens vinden om hier te tonen

Berichten

Hier vind je nieuwe en eerdere
berichten over jouw dossiers. Klik
op een bericht om het te lezen.

Via de linkernavigatie kan je:

~/ De zoekfunctie gebruiken om
snel een dossier, project of
onderdeel terug te vinden.

Tips

N/
7N

N/
7\

~/ Navigeren naar andere
onderdelen van het e-loket.

Gebruik het startscherm als centrale plek om belangrijke taken of berichten niet te missen.

Het startscherm is jouw centrale
werkplek in het e-loket.

Dossiers en
projecten

Dit overzicht toont de dossiers van
de reguliere financiering en DBFM-
projecten waarvoor je toegang hebt.

Je kunt hier de status raadplegen en
verder werken in een dossier of een
project.

Via de filter kan je reguliere dossiers
of DBFM-projecten selecteren.

Om alle functies van het e-loket optimaal te gebruiken, open je de applicatie best in een webbrowser op een

desktop of laptop. Gebruik op een smartphone of tablet is mogelijk, maar de weergave kan afwijken.

v
Q- @-
7

N/
7N

Voor een correcte weergave van het e-loket stel je best de schermresolutie van jouw toestel in op 100%.
Bij een te lage resolutie of sterke zoom kunnen informatie en actieknoppen buiten beeld vallen.
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Als je op het startscherm op een
dossier klikt, kom je in het dossierportaal.

Dit is de centrale plaats waar je alle informatie
over een specifiek dossier raadpleegt en beheert.

Dossierinformatie

Bovenaan in het dossierportaal vind je de belangrijk-
ste administratieve gegevens van het dossier, zoals:

« deindieningsdatum
& het betrokken rekeningnummer

« de contactperso(o)n(en)

Dossierinhoud

In het luik Dossierinhoud navigeer je via
verschillende tabbladen naar de inhoud van het
dossier. Hier vind je onder andere:

O Dossier inhoud

Aanvragen Percelen Leningsovereenkomsten Terugvorderingen Belanghebbenden

Toon geannuleerde aanvragen

Num... ¢ ontv... ¢ ond... ¢ Status

0
15/05/2025 a0 inbehandeling

O 1 15/05/2025 BaO In behandeling

Je kan hier ook:

een aantal gegevens bewerken
het bouwprogramma raadplegen

een dossier annuleren

CL KX

rapporten downloaden

openstaande taken

een overzicht van de ingediende aanvragen
de gekoppelde percelen

communicatie over jouw dossier

LKL

alle documenten met betrekking tot jouw
dossier

Documenten Berichten o Taken

1-2van2 10 \ rijen per scherm

Naa.. ¢ Vesti... ¢ Adre... ¢ Kost... ¢
Vrije Kleute... 213291 Groenstraa... 577 647,00

Vrije Kleute... 21329.2 Meerhoutst... 762 000,00
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Een nieuwe subsidieaanvraag e-formulier nvulen

dien je in via het e-formulier.

Na het indienen van je aanvraag ontvang je een e-mail met
een link naar je dossier en de taak ‘Vervolledig je aanvraag’.

w_
-
s

Tip
Het draaiboek scholenbouw helpt je

om de passende procedure voor jouw

Pas na vervollediging van je dossier en aanvraag is het
dossier effectief ingediend.

infrastructuurwerken te bepalen.

Open je taak

Ga naar je openstaande taken op het startscherm of in het dossierportaal en open de taak ‘Vervolledig dossier.

Doorloop het aanvraagformulier

Ga naar de taak ‘Vervolledig aanvraag “ en voeg via zeven onderdelen info toe over de schoolbevolking,
de bestaande en nieuwe/te renoveren oppervlaktes en de bijhorende kosten.

Je kan altijd teruggaan naar eerdere stappen. Je gegevens blijven bewaard.
In stap zeven zie je een overzicht en eventuele normoverschrijdingen. Klik op bevestigen en indienen.



https://www.agion.be/instructiemateriaal
https://dv.formulieren.vlaanderen.be/content/forms/af/vlaamse-overheid/agentschap-voor-infrastructuur-in-het-onderwijs/secured/subsidieaanvraag.html
https://www.agion.be/draaiboek
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Vul je dossier verder aan

Klik op de taak “Vervolledig dossier”. Vul in het taakscherm rechts alle gevraagde

Taak: Vervolledig dossier (12/17)

informatie in en laad de nodige documenten op. Zodra je alle taken uitvoerde,
Is de correcte dossierprocedure geselecteerd?

klik je onderaan het taakscherm op indienen.

Bevestig en dien in

Controleer je gegevens en klik op ‘Indienen’ om de taak te voltooien.
(1) Let op: Kijk goed na of je zowel het aanvraagformulier vervolledigde als alle Samenwerking met een andere subsidilrende
overheid t

taken in het rechter taakscherm hebt afgewerkt om je dossier aan te vullen.
Beide taken moet je bevestigen en indienen.

Volgende stappen

Je dossier krijgt de status ‘aangevuld’. ek el
AGION controleert de volledigheid.

Is je dossier onvolledig, dan ontvang je een bericht en krijg je de taken op-
nieuw aangeboden met uitleg over de ontbrekende of onvolledige stukken.

Motivaties samenwerking met een andere
subsidierende overheid

Is je dossier volledig, dan wijzigt de status naar ‘beoordelen subsidieprocedure’.

AGION bevestigt de aangevraagde procedure of kan deze wijzigen naar een
meer passende procedure voor de aangevraagde werken.

© Indienen

Je ontvangt een bericht zodra je dossier op de wachtlijst is ingeschreven.

C S KKK

Wil je een ingediende aanvraag verwijderen of een nieuwe aanvraag
toevoegen? Dat kan onder het tabblad aanvragen.

Een aanvraag actualiseren (bij standaardprocedure)

Na de wachttijd wijzigt de status van je dossier naar ‘actualiseren’. Je ontvangt dan een bericht met de
vraag om je dossier voor een bepaalde deadline te actualiseren volgens de huidige situatie.

Om je dossier te actualiseren, doorloop je opnieuw het Controleer de gegevens en pas ze aan waar nodig, zodat
aanvraagformulier en vul je je dossier verder aan. Meer ze overeenkomen met de actuele situatie. Daarna kan je
info hierover vind je in deze handleiding bij ‘Een aanvraag de geactualiseerde aanvraag opnieuw indienen.

vervolledigen'’.
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Ga op het startscherm naar het juiste dossier.
In het dossierportaal open je in het luik
‘Dossierinhoud’ het tabblad ‘Percelen’.

Klik op ‘Nieuw perceel’, vul alle gevraagde gegevens in, koppel het perceel aan
één of meerdere aanvragen en klik op Toevoegen'.

~/ Vink ‘nutsvoorziening’ aan als het perceel een aansluitingskost voor
nutsvoorzieningen (zoals water, gas, elektriciteit) betreft.

s/ Vink ‘asbest’ aan als het perceel asbestverwijderingswerken betreft.

[0 Dossier inhoud

Nummer ¢  Aanmaakdatum atus Raming kostprijs (€) ¢

1 | 14/0s/2025 akwerken aling 153 596,19

2 14/05/2025 ompartimenteringswerken aling 8047039
El 14/05/2025 elighti aling 377 066,01

4 14/05/2025 randdetectie aling 188 480,83

Totaal raming kostprijs: €799 613,42

Herhaal deze stappen voor elk perceel dat je Je kan nieuwe percelen toevoegen tot ten
wil koppelen. laatste aan de goedkeuring van het dossier.

(D Let op: Koppel een nieuw perceel altijd aan de juiste aanvra(alglen).

Wil je een perceel annuleren?

Vink in het tabblad ‘Percelen’ het gewenste perceel aan en klik op
‘Annuleren perceel'.
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Perceelinformatie

Bovenaan in het perceelportaal vind je de belangrijkste
informatie over het perceel:

« raming kostprijs

«/ uitvoeringstermijnen

/ het bouwprogramma raadplegen ,

msiervans > zecsen - Perceel 10 verbouwingswerken en compartimentering

Dossier [ standaandprocedure | [ Goedgekeurd | [ X Zakelijk recht: ok |

([ Kathtiok onderwis visandere |

parce (]

B Perceelinformatie

start van de werken 30/05/2016
Einde van de werken 03/05/2017 [ B Randpiceg sindafickening l
Werkelijke uitvoeringstermijn 338 [ 1 BewEspa e ]

Perceelinhoud

In het luik ‘Perceelinhoud’ navigeer je via verschillende tabbladen naar de inhoud van het perceel.

Hier vind je onder andere:

«” eenoverzicht van de gekoppelde aanvragen « vorderingsstaten

«/ aanbestedingen « alle documenten, berichten en taken met betrekking

v tot het perceel
gunningen

[0 Perceelinhoud

Gekoppelde aanvragen  Aanbesteding  Gunning  Vorderingsstaten  Documenten  Berichten  Taken

% Aanvragen wijzigen

|-|van1‘ [V ‘rﬁsn per scherm

Nummer g ij: Naam inrichten.. ¢  Naaminsteling <  Vestigingsplaat.. §  Adres vestiging.. ¢ Kostprijs (€)

1 | 25/m/2025 vzw Hasp-O 572 Hasp-0 6 1238361 Diestersteenweg 146, 38... 102.270.49




Een aanbesteding of gunning registeren

Ga op het startscherm
naar het juiste dossier.

In het dossierportaal open je in het luik ‘Dossierinhoud’ het tabblad
‘Percelen’ en klik je het perceel aan waarvoor je een aanbesteding of
gunning wil registeren.

Aanbesteding «”  Ganaar het tabblad ‘Aanbesteding’ en klik op ‘Registreer nieuwe aanbesteding’,
vul alle gevraagde gegevens in, laad de nodige documenten op en klik op
‘Voltooien'.

«/  Jekan meteen nadien de aangemaakte aanbesteding bekijken in het tabblad
‘Aanbesteding’ bij ‘Perceelinhoud'.

Vv 4 Je kan de aanbesteding bewerken en /of annuleren zolang de
subsidieberekening nog niet is opgestart.

Gunning v Heb je de gunning opgestart? Ga naar het tabblad ‘Gunning’ en klik op
‘Registreer nieuwe gunning’, vul alle gevraagde gegevens in, laad de nodige
documenten op en klik op ‘Voltooien'.

v Je kan meteen na de registratie de gunning bekijken in het tabblad ‘Gunning
bij Perceelinhoud'.

&/  Als je wenst, kan je de gunning ook bewerken en/of annuleren.

Na de behandeling van de aanbesteding of de gunning ontvang
Jje een e-mail met de goedkeuring van jouw dossier.

Pagina 11


https://www.vlaanderen.be/het-facilitair-bedrijf-overheidsopdrachten-en-raamovereenkomsten/draaiboek/een-overheidsopdracht-voorbereiden
https://www.agion.be/aanvraagdossier-6

Een gunning na goedkeuring registreren Pagina 12

Je ontving van AGION een melding met de
goedkeuring van jouw aanbestedingsdossier
en startte daarna de gunningsprocedure op.

Voordat u de werken toewijst, moet u het gunningsdossier aanmaken in het e-loket

Je ontvangt de taak
‘Registratie zakelijk recht’:

v/ Klik op het startscherm op de taak of

v Navigeer naar jouw dossier via de zoekfunctie
en open in het dossierportaal in het luik
‘Dossierinhoud’ het tabblad Taken’ de taak
‘Registratie zakelijk recht'.

+/ Vul de gevraagde info aan in het taakscherm, laad
de nodige documenten op en klik op indienen.

je hierover een bericht. Als je in de linkernavigatie op zakelijk recht klikt, kan je alle

. Heeft AGION vragen of opmerkingen bij het document zakelijk recht, dan ontvang
aktes van jouw schoolbestuur raadplegen.


https://www.agion.be/gunningsdossier-na-principeakkoord-5
https://www.agion.be/zakelijk-recht
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Een overdracht indienen?

Wanneer je in de linkernavigatie klikt op “Zakelijk recht’ en vervolgens op
‘Indienen overdracht’, start je een nieuwe aanvraag.

Na jouw klik kan tijdelijk de melding verschijnen: ‘Uw taak wordt aangemaakt, kom later nog
eens terug.’ Dat betekent dat het systeem jouw dossier voorbereidt. Vernieuw de pagina.
Bij ‘Zakelijk recht’ zie je je dossier verschijnen met de status ‘Nieuw'.

Zo Wel"kje de s/ Klik op het dossiernummer.
overdracht verder af: s/ Open bij ‘Akte inhoud’ de aangemaakte taak.

s/ Vul in het pop-upvenster de gevraagde gegevens in en klik op ‘Bewaren’.
s/ Werk daarna in het rechter taakvenster alle verplichte velden af.

s/ Klik op ‘Indienen’ om jouw overdracht definitief te verzenden.

Je wenst: s/ Een afwijking op de fysische of financiéle norm voor te
leggen aan de commissie van deskundigen.

s/ Een wijziging aan het bouwprogramma door te voeren.

s/ Een hertelling aan te vragen.

s/ Niet subsidiabele posten te corrigeren.

Op het dossierportaal kan je via de knop ‘aanpassing of
afwijking aanvragen’ een gemotiveerde aanvraag indienen.
AGION beoordeelt jouw aanvraag en behandelt de aanpassing
of afwijking.

Heeft AGION vragen of opmerkingen, dan krijg je de taak om bijkomende informatie
aan te leveren.
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Meer info over een gewaarborgde lening
vind je op onze website.

Zodra de leningsovereenkomst goedgekeurd is, kan je jouw Klik het leningsnummer aan voor meer details.
leningsoverzicht raadplegen in het e-loket. Klik op het

startscherm op het dossier waarvoor je het leningsoverzicht (D Let op! Het gaat over overeenkomsten voor een
wil bekijken. Ga op dossierniveau in het onderdeel gewaarborgde lening. Energieleningen vind je niet
‘Dossierinhoud’ naar de tab ‘Leningsovereenkomsten’. terug in het e-loket.

Leningsovereenkomst informatie /' de betrokken bankinstelling

Bovenaan in het portaal van de leningsovereenkomsten vind «/ de contactpersonen

je de belangrijkste informatie over de lening zoals:
s/ het leningsbedrag

s/ de ondertekeningsdatum

Je kan hier ook:

Een rapport downloaden en bekijken hoeveel je voor
het betrokken dossier nog kan lenen.

Leningsovereenkomst inhoud / een overzicht van de leningsaanvragen

In het luik ‘Leningsovereenkomst inhoud’ navigeer je via / de status van de leningsaanvraag

verschillende tabbladen naar de inhoud van de lening.
Hier vind je onder andere: s/ de ontvangstdatum


https://www.agion.be/leningen
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Klik op het startscherm op het dossier
waarvoor je een vorderingsstaat wil
aanmaken.

Ga op dossierniveau in het onderdeel ‘Dossierinhoud’ naar de tab ‘Percelen’. Klik het
perceelnummer of de perceelnaam aan waarvoor je een vorderingsstaat wil aanmaken,
ga naar het tabblad vorderingsstaten en kies dan voor ‘Nieuwe vorderingsstaat toevoegen'.

Je vindt hier ook een overzicht van alle ingediende facturen.

VUI de Vorderingsstaat aan Doorloop de velden van het onderdeel ‘Vorderingsstaat’,

vul aan of wijzig en laad de gevraagde documenten op.

Rekeningnummer Aanvangs- of leverdatum

« Is het correct? Vul de startdatum van de werken of de leveringsdatum in.
Laat het dan ongewijzigd.

0 e s Aanvangsbevel of leveringsbon
Pas aan en laad een attest identificatie
bankrekeningnummer op. Laad het juiste document op.

/ Laad dit attest ook op:
= bij de eerste vorderingsstaat van het dossier;
= als je het rekeningnummer wijzigt;

= als er zes maanden geen betaling gebeurde
op dit rekeningnummer binnen dit dossier.

Is de vorderingsstaat aangemaakt? &/ Kies het juiste factuurtype (basisfactuur,
Voeg a||e facturen toe en k||k OP meerwerken, prijsherzieningen of
indienen creditnota).

Vul de gevraagde gegevens in.

Bij elke factuur kies je het factuurtype (basisfactuur, prijsher- ) B
- . . " Laad de verplichte bijlagen op.
zieningen, meerwerken, creditnota) en vul je de bijhorende

C KL

velden in. Meer info hierover vind je verder in de handleiding. Klik op ‘Valideren'’.


https://www.agion.be/betaling-en-eindafrekening
https://www.agion.be/betaling-en-eindafrekening
https://www.agion.be/betaling-en-eindafrekening
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Ontving je meerdere documenten tegelijk
(basisfactuur, prijsherzieningen, meerwerken, creditnota)?
Dan kan je ze allemaal koppelen aan dezelfde vorderingsstaat.

’

Als je alle facturen gelinkt hebt aan de vorderingsstaat, klik je op ‘indienen vorderingsstaat'.
Klik vervolgens op ‘Doorgaan’ om de indiening te bevestigen.

Wat is gemeenschappelijk voor alle factuurtypes?

& Vul factuurnummer en factuurdatum in. « Het globaal factuurbedrag wordt automatisch berekend.

/ Voeg per btw-percentage (6%, 21% of ander per- «” Duid ‘btw verlegd’ aan als de btw rechtstreeks aan de
centage) een aparte factuurlijn toe. btw-administratie werd betaald. Daarna krijg je een extra
- Selecteer het btw-percentage. checkbox btw-bedrag werd betaald aan de btw-adminis-
— Vul het nettobedrag in (zonder btw) tratie. Vink dat vakje aan.

« Indien van toepassing: geef aan of prijsherziening «/ Laad de factuur en de bijhorende vorderingsstaat op.
positief of negatief is en vul het herzieningsbedrag in. (J Let op: u ziet automatisch een volgende factuurlijn.

Verwijder deze als u geen extra factuur meer wil toevoegen.
«/ Het btw-bedrag wordt automatisch berekend.

Factuur info

Type factuur

Factuurnummer (verplicht)

2

Factuurdatum (verplicht)

26/03/2026

Factuurlijnen

BTW % (verplicht) Nettobedrag (verplicht! Netto uitsluiting Prijsherziening (verplich rzienil aj leningsultsluiti BTW-bedrag Totaal Reden uitsluiting

Kies een BTW-percentage Nut €000

Globaal factuurbedrag
€M14300

Klik telkens op ‘Valideren’ om de factuur aan de vorderingsstaat toe te voegen.
Als je nog één of meerdere andere facturen hebt die je aan deze vorderingsstaat
wil toevoegen, klik je opnieuw op ‘Nieuw’ onder facturen en doorloop je dezelfde
stappen.
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Factuur prijsherzieningen

« Kies ‘type prijsherzieningen’.

Pagina 17

«/ Duid aan of het om een positieve of negatieve prijsherziening gaat.

Voeg per btw-percentage een factuurlijn toe en vul het
nettobedrag (zonder btw) van de factuur prijsherzieningen in.

Factuur info

Type factuur

Basis Meerwerken

Fa twerplicht)

Factuurdatum (verplicnt)

Positieve of negatieve prijsherziening? verplicht)

Negatief

Factuurlijnen

Geen factuurlijn ingevuld

+ Toevoegen

Globaal factuurbedrag
€000

Factuur meerwerken

V/ Kies type ‘Meerwerken’. v

& Werk met posten.
Voeg per post toe:
= Een omschrijving van de werken.
— De motivatie waarom deze werken onvoorzienbaar
en noodzakelijk waren. v
= Laad bij motivatiedocumenten één of meerdere
bijlage(s) op zoals foto's of verslagen om de
motivatie te staven.

Factuur info

Type factuur

Prijsherzieningen

Factuurdatum (verplicht)

26/03/2026

Meerwerk posten

Voeg onder elke post per btw-percentage een factuurlijn toe.

Herhaal bovenstaande stappen tot je alle posten van de
factuur meerwerken hebt toegevoegd.

Het totaal van de gemotiveerde posten moet overeenkomen
met het totaalbedrag van de factuur.

Laad de factuur meerwerken en de bijhorende
vorderingsstaat op. Als je alle posten voor deze factuur
meerwerken hebt toegevoegd, druk je op valideren.

~ Post1

omschrijving (verplicht)




Een vorderingsstaat aanmaken en facturen indienen Pagina 18

B <saes00 = <5 «s00

[ R B0 s ono0

Globaal factuurbedrag

Creditnota

Vv 4 Selecteer één of meerdere gelinkte facturen waarop Indien van toepassing: vul het herzieningsbedrag in.

de creditnota betrekking heeft.

AR

Het btw-bedrag en het totaalbedrag worden automatisch
v Per gelinkte factuur voeg je per btw-percentage een berekend en ingevuld.

factuurlijn toe.
J &/  Laad de creditnota op.

v Duid in die factuurlijn het btw-percentage aan en
vul het nettobedrag (zonder btw) in

Factuur info

Type factuur

Basis Meerwerken Prijsherzieningen

[Factuurnummer (verplicht)

H

[Factuurdatum (verplicht)

26/03/2026

elinkte facturen

~ Gelinkte factuur

Controleer of je alle facturen voor dit perceel indiende. Vul het AGION-sjabloon voor de eindafrekening in met een over-
Ontbrekende facturen voeg je eerst toe (zie punt 15). zicht van alle facturen per factuurtype. De creditnota’s neem je

op bij het factuurtype waarop ze van toepassing zijn.


https://www.agion.be/betaling-en-eindafrekening
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Klik op het startscherm op het dossier waarvoor je een
eindafrekening wil aanmaken.

Ga op dossierniveau in het onderdeel Dossierinhoud naar de tab Percelen.
Klik het perceel aan waarvoor je een eindafrekening wil opmaken en kies in
het luik ‘Perceelinformatie’ voor ‘Indienen eindafrekening'’.

Laad het ingevulde eindafrekeningsdocument op als &  Controleer of alle facturen uit het document ook
bijlage. zijn aangemaakt onder vorderingsstaten. Voeg

Vul de opleverdatum, de startdatum van de werken, ontbrekende facturen toe via Nieuwe vorderingsstaat

de werkelijke einddatum en de contractuele toevoegen.

uitvoeringstermijn in.

Zijn alle gegevens correct? Klik op Eindafrekening
indienen en bevestig met Doorgaan.

Na indiening kun je niets meer wijzigen.
Je kunt de eindafrekening enkel nog raadplegen via Raadpleeg eindafrekening.
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Als de gesubsidieerde infrastructuur / Ga via de linker navigatie naar
. RF-dossiers > Terugvorderingen.

leegstaat, is verkocht, verhuurd of v

. Raadpl dere t deri i
afgebroken of het niet langer voor bt v oo uevorderingen via
onderwijs wordt gebruikt, vordert o/ Kik op ‘Nieuwe terugvordering of
AGION de subsidie gedeeltelijk of simulatie’
VO"edig terug. Voeg één of meerdere locaties van de

werken toe en selecteer de bijhorende
dossiers.

Je moet d it melden aan AGION. Duid aan of het om een simulatie (Ja) of
Je kan ook vooraf een simulatie laten een effectieve terugvordering (Nee) gaat,

vervolledig de verplichte velden van de
berekenen. contactpersoon en klik op Toevoegen.

» : ) Open in het overzichtsscherm van de
Bij een effectieve terugvordering neemt terugvordering het tabblad Taken en

klik op Berekening terug te vorderen

AGION de verdere opvolging op. bedrag.

Ingevuld voor alle dossiers? Klik dan op
Bereken het totale
terugvorderingsbedrag.

Selecteer de reden van de
terugvordering en klik op Indienen.
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