
 
 

Handleiding Gebruikersrechten Renta 

Beste directeur 

Als directeur bent u de lokale beheerder in het gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid. In dit 

toegangsbeheer is nu ook ‘AGION e-loket externe gebruiker’ opgenomen. U kan onder meer 

toegang  verlenen aan administratief personeel voor toepassingen die de onderwijsadministratie 

gebruikt.  

Deze handleiding beschrijft hoe u de gebruikersrechten voor Renta kan beheren.  

Stap 1  

Ga naar ‘Gebruikersbeheer’.  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://eloketagion.vlaanderen.be/Renta_E_Loket/
https://gebruikersbeheer.vlaanderen.be/webidm/


 
 

 

 

Stap 2 

Meld u aan via een digitale sleutel (eID, itsme…).  

 

Meld u aan in naam van ‘een onderwijs- of vormingsinstelling’. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Na het inloggen, komt u op de hoofdpagina.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Stap 3 

Klik in het veld ‘Snel recht toekennen’ op ‘Nieuw Recht toekennen’ om een nieuw gebruikersrecht 

toe te kennen.  

 

 

 

  



 
 

Op de pagina ‘Gebruikersbeheer’ kan u personen opzoeken of handmatig toevoegen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Stap 4 

a. Handmatig personen toevoegen, gebeurt op basis van het rijksregisternummer. Geef het 

rijksregisternummer in van de persoon aan wie u een recht wil toekennen en klik op ‘Ga 

verder’.  

 

b. Om een persoon op te zoeken, geeft u de naam in het zoekveld in. Selecteer uit de lijst 

met zoekresultaten de persoon aan wie u een recht wil toekennen. 

 

  



 
 

 

Stap 5 

Na handmatige toevoeging of selectie uit de lijst, ziet u een lijst (*) met alle rechten die u aan 

deze persoon kan toekennen. Vink in de lijst het recht ‘AGION e-loket externe Gebruiker’ aan. 

 

 

 

(*) De samenstelling van de lijst met beschikbare applicaties kan verschillen van de getoonde 

afbeelding. 

 

 

  



 
 

Stap 6 

Vul de begin- en einddatum van het toe te kennen recht in.  

 

 

Stap 7 

In het veld ‘CONTEXT’ zijn twee keuzemogelijkheden. 

 



 
 

‘E-loket Externe Bewerker’ kent het recht toe om in de applicatie de gegevens te raadplegen, toe 

te voegen en te wijzigen.  

‘E-loket Externe Lezer’ geeft alleen het recht om gegevens te raadplegen.  

Kies welk recht u de persoon toewijst door deze aan te vinken.  

 

 

Stap 8  

Vul in het veld ‘Reden’ in waarom de gekozen persoon de toegewezen rechten moet verkrijgen. 

Klik vervolgens op ‘Recht toekennen’.  

 

  



 
 

Stap 9 

U krijgt een overzicht van het toegekende recht. Klik onderaan de pagina op ‘Bevestig 

toekenning’ om het proces te voltooien.  

 

 

  



 
 

Na de bevestiging komt u automatisch opnieuw op de hoofdpagina. U ziet bovenaan de melding 

dat het recht succesvol is toegekend.  

 

 

Wenst u nog een andere persoon rechten toe te kennen? Herhaal Stap 3 tot Stap 9. 

Problemen bij de toekenning van de rechten? Klik dan op ‘hulp nodig’. 

 


