Handleiding belanghebbenden toevoegen in Renta
Deze handleiding beschrijft hoe u belanghebbenden kunt aanduiden in Renta.

Alleen de bij aanvraag opgegeven contactpersoon ontvangt automatisch alle systeemmeldingen
via Renta.

Bent u bij de aanvraag niet opgegeven als contactpersoon voor uw huursubsidiedossier(s) of wenst
U nog anderen op de hoogte te houden van het dossierverloop? Dan kan iedereen met
toegangsrechten via dit eenvoudig stappenplan zichzelf of anderen in Renta als belanghebbende
toevoegen om ook automatische systeemmeldingen te ontvangen.

Stap 1
Ga naar Renta en meld u aan via een digitale sleutel (elD, itsme...).
Stap 2

Na het inloggen komt u op de startpagina.

Klik rechts bovenaan op ‘Dossiers’. U komt terecht in een lijst met al uw huursubsidiedossiers.

el

Dossiers

Stap 3

Zoek het dossier waarvoor u een belanghebbende wil toevoegen in de dossierlijst of via het
zoekveld ‘dossiernummer’. Een gemakkelijke manier om een dossier op te zoeken, is om de laatste
cijfers van het dossiernummer in de zoekbalk te typen. Voor H2022_001_0956 zou dit dan
bijvoorbeeld 956 zijn.

Detailleer selectie

ussier 5

H2022 001_0009

H2022 0010010

H2022_001_00M

H2022_001_0012

H2022 0010013

H2022_001_0014

H2022 001007

InrichtendeMacht ~

452716717
VZW KOBA ZuidkAnt

452677
VZW KOBA ZuidkAnt

452716717
VZW KOBA ZuidkAnt

469480295
VZW Sint-Maartensscholen leper

452677
VZW KOBA ZuidkAnt

452677
VZW KOBA ZuidkAnt

452677
VZW KOBA ZuidkAnt

Instelling +

Sint-Jozefsinstituut

Sint-Jozefsinstituut

Sint-Jozefsinstituut

Lyceum leper

Sint-Jozefsinstituut

Sint-Jozefsinstituut

Sint-Jozefsinstituut

Dossier Nummer

Vestigingsplaats +

29793.1

2979311

297931

345124

297931

297931

29793.1

Vestigingsplaats Adres +

Akkerdonckstraat 3
2150 Borsbeek

Akkerdonckstraat 3
2150 Borsbeek

Akkerdonckstraat 3
2150 Borsbeek

Akkerdonckstraat 3
2150 Borsbeek

Akkerdonckstraat 3B
2150 Borsbeek

Akkerdonckstraat 3 B
2150 Borsbeek

Akkerdonckstraat 3B
2150 Borsbeek


https://eloketagion-ti.vlaanderen.be/Renta_E_Loket/

Stap 4

Klik op het gewenste dossiernummer. U komt terecht op de detailpagina van dit dossier.
Klik rechts bovenaan op ‘Belanghebbenden’.

H2022_001-.0315 - Goedgekeurd

Gebruiker Status: Goedgekeurd Taak: Opladen definitieve huurovereenkomst - = s in.
Technische Status: GunstigBevestiging_Finish Rol: S
Belanghebbenden
. Onderwijstype et
Inrichtende Macht uur van isbergen .
KEO 207485374 Startdatum 01-11-2022 Documenten:
Weverijstraat 20 , 9500 GERAARDSBERGEN Einddatum 01-11-2040 DocumentenLijst
Huurjaren 18
ii i Renta Documenten
Rekeningnummer BE12536541045225 Jaarlijkse huurprijs : :‘?2‘5)"&”
Instelling 50864 KA Geraardsbergen Weerhouden subsidie 4 InschrijfBevestiging
Beschrijving poed MeldingNaarRvB
Contact Marijke Van Damme GoedkeuringsbriefRvB_H2022_001_0315.docx
ContactEmail marijkevandamme@agion.be Renta Emails
Contact Telefeonnummer 0477975796
Inschrijfbevestiging
Vestigingsplaats Nummer 50864.1 Bespreking door RvB huursubsidie — H2022_001_0315 -
Grotestraat 0 , 9500 Geraardsbergen Kunstacademie Geraardsbergen — 9500 Geraardsbergen
Instelling K demi dsb Goedkeuring huursubsidie - H2022_001_0315 -

Grotestraat 20_A , 9500 GERAARDSBERGEN

Kunstacademie Geraardsbergen — 9500 Geraardsbergen

H2022_001_0315 - 2022kw1: Bevestiging rekeningnummer en

Korte beschrijving lingegeven door AGION) lopende huur

XXX

Toon Commentaren

Stap 5

U ziet een overzicht van de contactpersoon en alle belanghebbenden van het huursubsidiedossier.
Klik op ‘Nieuw" om een persoon als belanghebbende toe te voegen.

Belanghebbenden bij H2022_001-0315

Contactpersoon
Contact Naam ~ Contact Voornaam + Contact Email + Contact Telefoonnummer +
Van Damme Marijke marijkevandamme@agion.be 0477975796
Belanghebbenden

Belanphakhande Naam *

= 3

Belanghebbende Voornaam > Belanghebbende Email + langhebbende Telef: immer ¥
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Stap 6

Vul de gegevens van de nieuwe belanghebbende in en klik op ‘Opslaan’.

Belanghebbende Naam

Belanghebbende Voornaam

Belanghebbende Email

Belanghebbende Telefoonnummer

Stap 7

U keert automatisch terug naar het overzicht van de contactpersoon en alle belanghebbenden
van het huursubsidiedossier. De toegevoegde persoon is onmiddellijk zichtbaar als

belanghebbende.
Belanghebbenden
Belanghebbende Naam + Belanghebbende Voornaam + Belanghebbende Email + Belanghebbende Teleft ummer >
Bouchirab Nadia nadia.bouchirab@agion.be 0485539655

Versie: 23 februari 2023



Stap 8
Klik op het prullenbakicoon om een belanghebbende te verwijderen.

Belanghebbenden
Belanghebbende Naam + Belanghebbende Voornaam = Belanghebbende Email +

Belanghebbende Telefoonnummer +

Nadia nadia.bouchirab@agion.be 0485539655

Wenst u een belanghebbende toe te voegen in een ander huursubsidiedossier? Herhaal
Stap 2 tot Stap 8.

Wenst u nog een andere persoon als belanghebbende toe te voegen in hetzelfde
huursubsidiedossier? Herhaal Stap 5 tot Stap 8.

Problemen bij het uitvoeren van de stappen? Neem dan contact op via huursubsidies@agion.be.
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mailto:huursubsidies@agion.be

